
Upload Tesi di Laurea
La procedura di upload sostituisce la

consegna del Cd-Rom presso la Segreteria

Studenti

1



Clic su ‘‘Gestione Domanda di

Laurea’’ per compilare l’istanza

di partecipazione alla seduta di

Laurea

2



Leggere attentamente le

istruzioni

3



4

Clic su ‘‘Compila la domanda di

ammissione all’esame di

Laurea’’



5

Verificare gli esami

verbalizzati e annotare

eventuali esami non

ancora verbalizzati



6

Verificare i dati

anagrafici riportati

dal sistema



7

Inserire le seguenti

informazioni:

- Sessione di Laurea

- Relatrice/Relatore

- Materia e Titolo

Tesi/Lavoro finale



8

Selezionare la/il

Relatrice/Relatore

attraverso il menu a

tendina



9

Utilizzare la possibilità di

inserire manualmente il

nominativo della/del

Relatrice/Relatore

soltanto se sicuri di non

aver trovato la/il

docente



10

Stampare il bollettino,

effettuare il pagamento

e convalidare lo stesso.

L’upload della Tesi di

Laurea deve essere

effettato entro le

scadenze fissate per

ciascuna Seduta di laurea

dalla Segreteria Studenti.



11

Soltanto dopo aver

convalidato il bollettino

sarà possibile effettuare

l’upload della Tesi di

Laurea



12

Clic su ‘‘Sfoglia’’ e

caricare il file in formato

zip



13

Caricato il file.zip verrà

visualizzato il seguente

messaggio ‘‘UPLOAD TESI

CORRETTAMENTE

EFFETTUATO’’



14

Successivamente al

caricamento del file,

la/il Relatrice/Relatore

ne riceve notifica e

procede alla validazione

dell’elaborato



15

Nell’eventualità in cui

la/il Relatrice/Relatore,

dopo aver valutato

l’elaborato, non lo

approvi, sarà necessario

procedere con un nuovo

upload della Tesi



16

Successivamente

all’approvazione

dell’elaborato da parte

della/del

Relatrice/Relatore verrà

visualizzato il messaggio

‘‘Tesi accettata dal

Relatore’’


