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	Facoltà di Economia

Dipartimento di Economia e Finanza



   
Roma, li: __________________  



Al Direttore del Dipartimento





                                      

- S E D E -

     Il sottoscritto/a ________________________________________________ in servizio presso il DEF, nel mese/anno _____________________________________, dichiara di aver effettuato variazioni sull'orario standard di presenza per i seguenti motivi:
(1) visite ed analisi cliniche (da allegare certificazione medica laddove prevista): 
(A) giorno:  ___________ ora:  _________________  -  (B) giorno:_____________ ora: __________________ 
NB) per le visite ed analisi cliniche si allega certificazione medica se prevista dalla norma; i limiti permesso sono 50% orario di lavoro fino ad un max di 3 ore giornaliere; l’orario dei permessi viene inserito manualmente nel sistema di rilevamento presenze; 

(2) anomalie timbratura, (da indicare il giorno, l’ora e la causale): 
giorno _________ ora _________ causale: ______________________________________________________
giorno _________ ora _________ causale: ______________________________________________________
giorno _________ ora _________ causale: ______________________________________________________

(3) Brevi permessi (scegliere tipologia) – (a) motivi personali (da recuperare); (b) riposi compensativi; (c) altro (indicare _____________________________________________________________________________):

tipologia: _________ data: _________________ (orario inizio: _____________ orario fine _______________)

tipologia: _________ data: _________________ (orario inizio: _____________ orario fine _______________)

tipologia: _________ data: _________________ (orario inizio: _____________ orario fine _______________)

                     Con osservanza                                         

    Visto, il Direttore

          ___________________________                               __________________________

NOTE:
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